


PROJEKTNI ZADATAK
Usluga stručne podrške za upravljanje projektom
''Stavi pravu stvar na pravo mjesto'' – i vođenje financija

[bookmark: _GoBack]
1.	UVOD
Grad Zagreb kao jedinica lokalne samouprave dužna je sukladno Zakonu o gospodarenju otpadom (NN 94/13, 73/17), članak 28., stavak 1, točka 6. i članak 39., provesti izobrazno-informativne aktivnosti na svom području. U tu svrhu, izrađen je Plan izobrazno-informativnih aktivnosti o održivom gospodarenju otpadom Grada Zagreba (u nastavku teksta: Plan) za razdoblje 2018.-2021. koji sadržava niz aktivnosti za podizanje svijesti građana Grada Zagreba o važnosti odgovornog postupanja s otpadom koji je jedan od uvjeta za prijavu na poziv za dostavu projektnog prijedloga Provedba programa izobrazno-informativnih aktivnosti o održivom gospodarenju otpadom, Ministarstva zaštite okoliša i energetike.

2.	OPIS PROJEKTNOG ZADATKA
Predmet ovog projektnog zadatka su usluge stručne podrške za upravljanje projektom „Stavi pravu stvar na pravo mjesto“ a obuhvaća kako slijedi:
I)	Podrška u izradi detaljnog plana provedbe projekta;
II)	Izrada prijedloga standardnih obrazaca koji će biti primjenjivani pri provedbi projekta (zapisnik 	sa sastanka, izvješća, obrazac za prijedlog odluke, obrazac za ovjeru računa izvršitelja usluge, 	itd.);
III)	Izrada narativnih i financijskih izvještaja u skladu s ugovornim obvezama, uključujući kontrolu 	svih priloga izvještajima;
IV)	Predlaganje i sudjelovanje u uspostavi sustava pohrane projektne dokumentacije;
V)	Sudjelovanje u izradi zahtjeva za nadoknadom sredstava;
VI)	Sudjelovanje u provedbi kontrola dokumentacije za nadmetanje (specifikacija, nacrta, 	troškovnika, zahtjeva naručitelja), te definiranju kriterija odabira najpovoljnije ponude u 	postupku izrade dokumentacije za nadmetanje (ukoliko bude primjenjivo);
VII)	Sudjelovanje u praćenju provedbe ugovora o uslugama koji su sklopljeni temeljem provedenih 	postupaka (javne) nabave uključujući i kontrolu isporučenih rezultata, a što obuhvaća 	minimalno:  
· Provjeru i utvrđivanje ispunjenja početnih uvjeta od strane izvršitelja usluga (potrebna ovlaštenja, imenovanja, police osiguranja, eventualne bankarske garancije, itd.), kao i njihovo daljnje ispunjavanje tijekom provedbe ugovora o uslugama,
· Provjeru i utvrđivanje ispunjenja početnih uvjeta od strane Naručitelja (ulazni podaci, podloge, dokumentacija, itd.), kao i njihovo daljnje ispunjavanje tijekom provedbe ugovora o uslugama,
· Provjeru izvršenja ugovornih obveza u smislu sadržaja isporuka i sukladno ugovorenim rokovima,
· Zaprimanje mjesečnih izvještaja izvršitelja usluga i njihova ocjena, pregled i ovjera/parafiranje privremenih i okončanih plaćanja, sukladno utvrđenoj izvršenosti ugovornih obveza i ugovorenoj dinamici plaćanja,
· Sudjelovanje u rješavanju eventualnih spornih pitanja,
VIII)	Redovito mjesečno izvještavanje o stanju provedbe ugovora o izvršenju usluga, odnosno o stanju 	provedbe projekta u odnosu na plan;
3.   LOGISTIKA I RASPORED
[bookmark: _Toc248195276]3.1. Geografsko područje, mjesto izvođenja  -  Grad Zagreb 
3.2. Rok za izvršenje: od II. kvartala 2019. do kraja IV. kvartala 2020. 
4. IZVJEŠTAVANJE I PLAĆANJE
Izvršitelj ispostavlja fakturu na mjesečnoj bazi. Plaćanje će se izvršiti po ispostavljenoj fakturi, u roku 60 dana od dana zaprimanja iste.
Prije ispostavljanja fakture, Izvršitelj dostavlja Izviješće o provedenoj aktivnosti Naručitelju u elektronskom obliku koji daje suglasnost ili predlaže izmjene i dopune istog.
5. MINIMALNI TEHNIČKI UVJETI
Kvalifikacije i vještine
· Visoka stručna sprema (dokazuje se preslikom diplome ili jednako važećim dokumentom) 
· Analitičke, prezentacijske organizacijske vještine (dokazuje se životopisom)
· Rad s MS Office alatima (Word, Excel, Powerpoint) (dokazuje se životopisom)
 Opće profesionalno iskustvo ključnog stručnjaka - osobe za poslove upravljanja
•	Iskustvo u vođenju najmanje 2 projekta sufinancirana iz fondova Europske unije (dokazuje se životopisom uz koji se prilaže Izjava/Potvrda druge ugovorne strane iz koje je vidljivo da je stručnjak bio zadužen za vođenje projekta)
Opće profesionalno iskustvo stručnjaka - osobe za vođenje financija
•	Iskustvo u administriranju najmanje 3 projekta sufinancirana iz fondova EU (dokazuje se životopisom uz koji se prilaže Izjava/Potvrda druge ugovorne strane iz koje je vidljivo da je stručnjak bio zadužen za vođenje financija projekta)


Izjava ponuditelja
Upoznati smo s ovim Projektnim zadatkom i uvjetima temeljem kojih je sastavljena naša ponuda, prihvaćamo ih u potpunosti te njihovom ovjerom prihvaćamo sve navedene odredbe.

U ___________________________, __________2019.				Za ponuditelja
										
									__________________________
	(pečat i potpis ovlaštene osobe)



